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Al Direttore S.G.A. 
 

OGGETTO: RICHIESTA PERMESSO BREVE O CAMBIO ORARIO ATA 
 

Il/La Sottoscritt________________________ nat____a______________________  
 
il_____________ in servizio presso codesto Istituto in qualità di 
 
       □ ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 
       □ COLL. SCOLASTICO 
 
Con incarico  
 
    □a tempo indeterminato     
    □a tempo determinato                               
 

C H I E D E 
 

Un permesso breve di ore_____ dalle ore______alle ore______ per il giorno______________ 
stante la possibilità di essere sostituito/a senza oneri per l’Amministrazione dal/dalla/ Ass. 
Amm./Coll. Scol___________________________ 
 
Dichiara di aver già usufruito, nel corrente anno scolastico n. ore ________ di permesso 
breve/cambio orario e di recuperare le ore di servizio non prestate nei due mesi successivi alla 
fruizione del presente permesso nei giorni e nelle ore qui di seguito specificati: 
 
Recupera il:   

Giorno Ora 

  

  

  

 
Per il seguente motivo ____________________________________________________________ 
 
Luogo/data_______________                               Firma____________________ 
 
 
VISTO                                                                              VISTO                                                   
□ Si autorizza                                                                   □ Si autorizza 
□ Non si autorizza                                                         □ Non si autorizza 
    
           ll Dirigente Scolastico                                    Il Direttore S.G.A. 
            _________________                                             _________________ 


